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Zapytanie ofertowe dotyczace zorganizowania i przeprowadzenia indywidualnego doradztwa
zawodowego w ramach projektu pn. ,,Praca kluczem do sukcesu”
nr RPPK. 08.01.00-1P.01-18-009/16 Os priorytetowa VIII Integracja spoleczna,
Dzialanie 8.1 Aktywna integracja osob zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

I. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa
zawodowego w ramach projektu pn. ,Praca kluczem do sukcesu” nr RPPK. 08.01.00-IP.01-18-
009/16 O$ priorytetowa VIII Integracja spoleczna, Dzialanie 8.1 Aktywna integracja oséb
zagrozonych ubGstwem lub wykluczeniem spolecznym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

I1. Zamawiajacy:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ropczycach ul. Krétka 1, 39-100 Ropczyce.

IIL. Tryb postepowania:

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. 2017r. poz. 1579) z uwagi na tres¢ art. 4 pkt. 8 ustawy, tj. ze wzgledu na
warto$¢ zamowienia nie przekraczajaca wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro.

IV. Podmioty uprawnione do udzialu w postepowaniu:

Podmioty wyspecjalizowane w zakresie aktywizacji zawodowej, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
na lata 2014-2020, w szczegolnosci:

1) PUP i inne instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

2) CIS i KIS w zakresie reintegracji spotecznej i zawodowej zgodnie z ustawq z dnia 13 czerwca
2003 1. o zatrudnieniu socjalnym,

3) przedsiebiorstwa spoleczne,

4) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i wolontariacie
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V. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa
zawodowego dla 20 Uczestnikéw Projektu (UP), w tym 18 os6b niepelnosprawnych (czesciowo
niezdolnych do pracy w rozumieniu przepiséw o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych albo zaliczonych do II lub III grupy inwalidéw lub legitymujacych sie znacznym lub
umiarkowanym lub lekkim stopniem niepelnosprawnosci w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych) nieposiadajacych statusu osoby
bezrobotnej, w wymiarze 4 godziny/osobe przy zalozeniu, ze 1 godz. = 60 min.

2. Zakres zadania, wymagane dzialania:

a) zwiekszenie zdolnosci komunikacyjnych, przeéwiczenie rozmowy kwalifikacyjnej, okreslenie
$ciezki zawodowej zgodnie z indywidualnymi predyspozycjami UP,

b) sporzadzenie indywidualnej diagnozy potrzeb,

c) w komunikacji z UP stosowany ma by¢ jezyk ,,prosty” (obiektywnie zrozumialy dla przecietnego
odbiorcy),

d) materialy dydaktyczne powinny by¢ napisane jezykiem latwym do czytania i zrozumienia, przy
uzyciu czytelnych, bezszyfrowych czcionek.

3. Miejsce realizacji: siedziba Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ropczycach,
Ropczyce ul. Krétka 1. Zamawiajacy dysponuje pomieszczeniem z zachowaniem bezpiecznych

i higienicznych warunkow pracy.

4. Zamowienie obejmuje: wynagrodzenie doradcy zawodowego, poczestunek dla UP (kawa,
herbata, woda, cukier, Smietanka do kawy), ubezpieczenie NNW, materialy dydaktyczne
i pomocnicze (dhlugopis, notatnik).

5. Wykonawca przedmiotu zamowienia zobowigzany bedzie m. in. do :

a) prowadzenia list obecnosci UP,

b) opracowanie indywidualnej diagnozy potrzeb dla kazdego UP,

c) opracowania opinii dla kazdego UP w zakresie nabycia umiejetnosci poszukiwania pracy na
potrzeby podmiotu zlecajgcego,

d) wydania zaswiadczen dla UP na zakonczenie doradztwa zawodowego,

e) przeprowadzenia ankiet oraz opracowania na ich podstawie raportu zbiorczego, a takze
dostarczenia oryginaléw ankiet ewaluacyjnych wypelnionych przez UP,

f) niezwlocznego informowania Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Ropczycach na piSmie o wszelkich przypadkach nieuczestniczenia lub nieukornczenia
doradztwa zawodowego przez UP,

g) zapewnienia UP materialéw dydaktycznych i pomocniczych (dlugopis, notatnik) oraz
dostarczenie po jednym komplecie do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ropczycach

h) oznakowania dokumentacji i materiatéw dydaktycznych zwigzanych z realizacja przedmiotu
zaméwienia w sposéb gwarantujacy spelienie wymogoéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spadjnosci na lata 2014-2020
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VI. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. Warunki wymagane od wykonawcow:
a) posiadanie uprawnienia do wykonywania tego rodzaju dziatalnosci,
b) dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
c) znajdowanie sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
2. W celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca dotgczy do oferty:
a) kserokopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego i innego rejestru lub
ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
- w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru -
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(ow),
b) oswiadczenie oferenta lub inny dokument stwierdzajacy doswiadczenie w realizacji zadania
objetego przedmiotem niniejszego zapytania/
c) statut/regulamin organizacyjny,
d) kserokopie aktualnego wpisu do rejestru agencji zatrudnienia
e) dokumenty potwierdzajagce dysponowaniem niezbednym potencjalem kadrowym, w tym
doradcg zawodowym posiadajacym wyksztatcenie wyzsze i co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w zawodzie lub 300 godzin przeprowadzonego doradztwa,
f) oswiadczenie oferenta lub inny dokument potwierdzajacy sytuacje ekonomiczno-finansowa
zapewniajaca wykonanie zamowienia,
g) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych dla celéow niniejszego
postepowania.

VII. Termin realizacji zamowienia:
Miesigc pazdziernik 2017 r.

VIIL Sposob zlozenia oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na ,Formularzu oferty” opracowanym przez Zamawiajgcego (Zalgcznik nr
1 do niniejszego Zapytania) wraz z wymaganymi dokumentami.

3. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej, nieprzeZroczystej kopercie z nazwa, adresem, telefonem
Wykonawcy oraz napisem: ,,Indywidualne doradztwo zawodowe w ramach projektu Praca kluczem
do sukcesu”.

4. W przypadku gdy dolaczona jest kopia dokumentu musi by¢ ona potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy).

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz czytelnie.

6. Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong/e do wystepowania
w imieniu Wykonawcy i opatrzony pieczecig adresowa Wykonawcy.
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IX. Termin i miejsce skladania ofert:

1.Oferty nalezy sklada¢ bezposrednio w sekretariacie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ropczycach ul. Krétka 1 lub za posrednictwem poczty na adres: Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Ropczycach, ul. Krétka 1, 39-100 Ropczyce.

2. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 03.10.2017 r. do godz. 15.30.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone bez otwierania.
W przypadku oferty zlozonej drogg pocztowa za dotrzymanie terminu uznaje sie date wplywu
oferty do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ropczycach w terminie, o ktérym
mowa w pkt IX.2 niniejszego Zapytania.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienic lub wycofa¢ swoja oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

X. Opis kryteriéw przy wyborze oferty:

1.Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug kryterium - cena 100%.
2.Podstawa poréwnania i oceny oferty bedg ceny brutto z naliczonym podatkiem VAT,
3.Cena okreslona przez Wykonawce bedzie obowigzywala przez okres waznosci umowy i nie

bedzie podlegata zmianom.
4.Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

5.W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wykonawca sklada wyjasnienia na pismie.

XI. Wybor Wykonawcy:

1.0twarcie ofert nastapi w dniu 04.10.2017 r. w siedzibie Zamawiajacego.
2.Do oferty nalezy dolgczy¢ podpisane o$wiadczenia zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do niniejszego

Zapytania.
3. Informacje o wynikach postepowania Zamawiajacy umiesci na stronie BIP Urzedu Miejskiego

w Ropczycach oraz BIP Miejsko -Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ropczycach.
4. Wybranemu Oferentowi Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

XII. Osoba/osoby uprawnione do kontaktow:

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Agnieszka Zuczek
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