Ropczyce 07.12.2022 r.
Znak sprawy: SOA.271.5.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
(dla zamowien o wartoéci nie przekraczajgcej wyrazonej w zfotych réwnowartosci 30 000 euro)

I. Zamawiajacy:
Gmina Ropczyce,
39-100 Ropczyce ul. Krisego 1,
NIP 818-15-81-908
Tel.17/22-10-550
Fax: 17/22-10-555

Tryb postepowania : Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych- warto$é zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000
euro (art. 4 pkt 8 ustawy).

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: Dostawa Artykutéw Biurowych dla Urzedu Miejskiego w
Ropczycach na 2023 r. Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe do siedziby Zamawiajacego - 39-100
Ropczyce ul. Krisego 1 pok. nr 1, nizej wymienionych artykutow biurowych :

Lp. Nazwa artykutu llosé
1 Blok z makulatury A4 Inter Druk 100 15 821,
2. | Blok z makulatury A5 Inter Druk 100 10 szt.
3 Zeszyt A4/96 kratka twarda oprawa Dan Mark 20 szt.
4. | Dlugopis Profice na lancuszku 30 szt.
5. Zeszyt A5/96 Inter Druk kratka twarda oprawa 20 szt.
6. Koszulka A4 a' 100 krystaliczna Bantex 60 op.
7. |Koszulka A5 a’ 100 Bantex Sap.
8. | Koperta biata C6 SK a’ 1000 samokI. 25 op.
9. |Koperta biata C5 SK a' 500 samokI. 5op.
10. | Koperta biata C4 SK a' 250 samokI. 100p.
11. | Skoroszyt tekturowy 100 szt.
12. | Skoroszyt plastikowy wpinany A4 BANTEX 1000 szt.
13. | Skoroszyt plastikowy wpinany A5 BANTEX 40 szt.
14. | Teczka papierowa wigzana A4 biata 1000 szt.
15. | Segregator A4 50 Bantex Clas 100 szt.
16. | Segregator A4 70 Bantex Clas 100 szt.
17. | Segregator A5 70 PCV DONAU 5 szt.
18. | Nici baweiniane TEXALIN, 10 dkg 80 m. 30 szt.
19. | Tasma klejaca 18/20 Grand 200 szt.
20. | Spinacz 28 okragly Grand 40 op.
21. | Spinacz duzy 50 Grand 20 op.
22. | Teczka skrzydiowa gumka A4 VauPe 10 szt.




23. |Bloczek samoprzylepny DONAU 51x38 mm 150 szt.
24. | Bloczek samoprzylepny DONAU 51x76 mm 150 szt.
25. |Bloczek samoprzylepny DONAU 76x76 mm. 150 szt.
26. | Zaktadki indeksujace neonowe DONAU 100 szt.
27. | Dziurkacz 25 k. Leitz 20 sl
28. |Zszywacz 10 k. Leitz 15 szt.
29. |Zszywacz 25 k. Leitz 10 szt.
30. | Papier A4/500 samokopiujgcy Carbonless 1+1 15ryz
31. | Papier ksero A4 Pollux 1000 ryz
32. | Papier ksero A3 Pollux 20 ryz
33. | Tusz czerwony Noris 20 szt.
34. |Tuszczarny S szt.
35. |Podajnik do tasmy Eagle 1052t
36. | Zszywki24/6 LEITZ 150 op.
37. | Zszywki Nr 10 LEITZ 50 op.
38. | Kostka nieklejona mix koloréw OFFICE 40 szt.
39. |Klip 19 mm 10 op.
40. |Klip 25 mm 15 op.
41. |Klip 32 mm 5 op.
42.  |Klip 51 mm 3 op.
43. | Obwoluta A4 L” wysokokrystaliczna op. 25 szt. 8 op.
44. |Koszulka groszkowa A4+ Elba 5op.
45. | Teczka lakierowana z gumkag A4 Esselte 10 szt.
46. |Deska z klipem i oktadkg A5 zamykana BIURFOL 15 szt.
47. |Segregator 2 - Ringowy 20mm 5 szt.
48. |Koperty z warstwa foli babelkowej 350x470 mm 20 szt.
49. Koperty z warstwa foli bgbelkowej 230x 340 mm 20 szt.
50. | Koperty z warstwg foli bgbelkowej 180x265 mm 20 szt.
51. | Pudta Archiwizacyjne A4/120 DONAU 10 szt.

Pudto na archiwa Bankers BOX — brgzoweFellowes 20 szt.
52. 340x295x405 mm

Zawieszki na klucze DURABLE mix kolorow (6 w 12 op.
53. |op.)
54, Koszulka na ptyty CD do segregatora 100 szt.
55. |Plyta SD OMEGA op. 50 szt. 100 szt.
56. |Ptyta DVD OMEGA op. 50 szt 50 szt..

lll. Termin realizacji zamowienia : od dnia 2 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

IV. Opis kryteriow oceny ofert:
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena wyrazona w ziotych polskich okreslona kwotg brutto,
zawierajgca podatek od towardw i ustug (VAT). Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko



jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Zamawiajgcy nie prowadzi zadnych negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg cenowo sposrod ofert Wykonawcéw.

V. Projekt umowy lub jej istotne postanowienia:
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania .
VI. Informacje dotyczace przygotowania i zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym — wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr1
do zapytania ofertowego. :

2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w
Ropczycach, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce lub przesta¢ e-mailem skan ofert na adres
ropczyce@intertele.pl, do dnia 19 grudnia 2022 r.

3. W przypadku przestania ofert w formie skanu, nalezy przesta¢ oryginat oferty pocztg na adres:

Urzad Miejski w Ropczycach, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce.
VII. Informacje pozostate:

1. Zamawiajacy, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote jakg przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia, zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na co
wykonawca wyraza zgode i nie bedzie wystepowat z roszczeniami.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

3. Zapytanie nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Osoba do kontaktu: Ewa Owczarek - ref. SOA, tel. 17 2220525.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy. T
LASIEFCA BUR]

2. Wz6r umowy

Marek Misiu
Sl bl



Zalacznik nr 1 do Zapytania nr SOA.271.5.2022

TRESC OFERTY

NI rachunku DANKOWEGO ......coiiiiieiiiiiieiiiee sttt ettt sses et sssssb e e e s ssse s s e ss s essrsreeessannssasssrenssssnnees

Oferuje Wykonanie ZBMOWIENIA PN .. ..coiiiiiiii ittt e e e et e e e ert e e e sanee e enneeeeessaeessaneessesnees

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty z dnia 2022-12-07, skitadamy niniejszg oferte
cenowa wg ponizszej tabelki:

Cena Cena
Lip Nazwa artykutu Jm | nosé jednostk | Wartos¢ VAT % | jednostko | Wartos¢
owa netto wa brutto brutto
netto
Blok z makulatury A4 Inter Druk
1. | 100
Blok z makulatury A5 100 Inter
2. | Druk
Brulion A4/96 kratka twarda oprawa
3. | Dan Mark

4. | Dlugopis Profice na tancuszku
Zeszyt A5 /96 kratka twarda oprawa
5. | Inter Druk

Koszulka A4 a' 100 krystaliczna

6. | Bantex

7. | Koszulka A5 a' 100 Bantex

8. | Koperta biata C6 SK a' 1000

9. | Koperta biata C5 SK a' 500

10. | Koperta biata C4 SK a' 250

11. | Skoroszyt tekturowy
Skoroszyt plastikowy wpinany
12. | BANTEX A4

13. | Skoroszyt plastikowy wpinany A5

14. | Teczka papierowa wigzana duza

15. | Segregator A4 50 Bantex Clas

16. | Segregator A4 70 Bantex Clas

17. | Segregator A5 70 PCV DONAU




Nici baweiniane TEXALIN 0,1 kg,

18. [ 80m..
19. | Tasma klejaca 18/20 Grand
20. | Spinacz 28 okragly Grand
21. | Spinacz duzy 50 Grand
Teczka skrzydiowa gumka A4
22. | VauPe
Bloczek samoprzylepny DONAU
23. | 51x38 mm
Bloczek samoprzylepny DONAU
24. | 51x76 mm
Bloczek samoprzylepny DONAU
25. | 76x76 mm
Zaktadki indeksujgce neonowe
26. | DONAU
27. | Dziurkacz 25 k. Leitz
28. | Zszywacz 10k, Leitz
29. | Zszywacz 25k. Leitz
Papier A4 /500 samokopiujacy
30. | Carbonless 1+1
31. | Papier ksero A4 POLlux
32. | Papier ksero A3 POLIux
33. | Tusz czerwony Noris
34. | Tusz czarny Noris
35. | Podajnik do tasmy Eagle
36. | Zszywki 24/6 LEITZ
37. | Zszywki Nr 10 LEITZ
Kostka nieklejona mix kolorow
38. [ OFFICE
39. | Klip 189 mm
40. | Klip 25 mm
41. | Klip 32 mm
42. | Klip 51 mm
Obwoluta A4"L" wysokokrystaliczna
43. | op. 25 szt.
44. | Koszulka groszkowa A4+ELBA
Teczka lakierowana z gumka A4
45. | Esselte
Deska z klipem i oktadka A5
46. | BIURFOL
47. | Segregator 2 — Ringowy 20mm
Koperty z warstwg foli babelkowej
48. | 350x470 mm
Koperty z warstwa foli babelkowej
49. | 230x340 mm
Kopera z warstwg foli babelkowej
50. | 180x 265 mm
Pudia Archiwizacyjne A4/120
51. | DONAU
Pudto na archiwa Bankers BOX
52. | brgzowe Fellowes
Zawieszki na klucze DURABLE mix
53. | koloréw
54. | Koszulka na ptyty CD
55. | Plyta SD OMEGA op. 50 szt.
56. | Plyta DVD OMEGA op. 50 szt.




Zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr SOA.271.5.2022

Umowa/Wzor
nr SOA.272....2022
na dostawe artykutow biurowych

zawarta w dniu 3 stycznia 2023 r. pomiedzy Gming Ropczyce, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce NIP
818-15-81-908, zwanym(ng) w dalszej czesci Umowy Zamawiajacym (Nabywca i Podatnikiem),
reprezentowang przez:

1) Burmistrza Ropczyc — Bolestawa Bujaka

2) przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Ropczyce— Beaty Malec,

Nazwa i adres Odbiorcy i Pfatnika faktur:

Urzad Migjski w Ropczycach

ul. Krisego 1

39-100 Ropczyce

a

Niniejsza umowa jest konsekwencjg zamdwienia publicznego, realizowanego na podstawie art.

2 ust.1 pkt. Tustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwieni Publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz.
1710 z pdzniejszymi zmianami).

—

§1

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania Zamawiajgcemu artykutow biurowych w ilosciach
niezbednych do funkcjonowania Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Wykaz artykutow biurowych, podanych w ofercie Wykonawcy, jakie majg by¢ dostarczone
Zamawiajgcemu moze ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy.

llos¢ poszczegdinych artykutdw biurowych bedzie wynikala z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Wykaz artykutdbw biurowych zawiera materialy biurowe konieczne do obstugi systemu
odprowadzania odpaddw — szczegotowy wykaz zawiera zatgcznik nr 2 do umowy.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 2 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

§2

Termin realizacji zamodwienia sukcesywnie od 2 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

W okresie wskazanym w § 1 ust. 5 Zamawiajgcy bedzie zamawiat sukcesywnie potrzebne ilosci
poszczegoblinych artykutdw biurowych.

Wartosci poszczegolnych dostaw bedg wyliczane przy zastosowaniu cen jednostkowych
przedstawionych przez Wykonawce w ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
z uwzglednieniem ilosci dostarczonych artykutdw.

Terminy poszczegolnych dostaw - do 3 dni, liczagc od dnia ztozenia Wykonawcy danego
zamowienia przez Zamawiajgcego w formie pisemnej faksem lub telefonicznie.

Po kazdej dostawie Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture na kwote odpowiadajaca
wartosci tej dostawy.

Do faktury musi by¢ zatgczone szczegdlowe wyliczenie naleznej kwoty. Wyliczenie to
bedzie zawarte w fakturze.

Platnosci za poszczegodlne dostawy dokonywane bedg przelewem na konto bankowe.
Wykonawcy w terminie 30 dni od daty ztozenia prawidiowo wystawionej faktury wraz z
wyliczeniem naleznosci.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowiazany wskazac¢ do zaptaty naleznych mu z tytutu wykonania niniejszej
umowy kwot rachunek bankowy figurujgcy w Biuletynie Informaciji Publicznej Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS) w elektronicznym ,Wykazie podatnikow VAT" {j. na tzw. biatej
liscie podatnikéw Vat .




10. W przypadku wskazania przez Wykonawce rachunku bankowego innego niz wymieniony w = Wykazie
podatnikéw VAT o ktérym mowa w ust. 9 powyzej, Zamawiajgcy jest uprawniony do wstrzymania sie
z zaptatg naleznych Wykonawcy kwot, do czasu wskazania przez Wykonawce jego rachunku
figurujgcego w w. wym. ,Wykazie podatnikow VAT"; za§ Wykonawca zwalania Zamawiajgcego od
przysztej odpowiedzialno$ci zwigzanej z zaptatg po terminie, ktérej przyczyng jest niewskazanie przez
Wykonawce z odpowiednim wyprzedzeniem jego rachunku bankowego widniejgcego w w. wym.
Wykazie", wtym za zaptate odsetek ustawowych za opéznienie w transakcjach handlowych oraz ze
wszelkiej odpowiedzialno$ci odszkodowawczej za opdznienie w zaplacie, a Zamawiajacy to
zwolnienie przyjmuje.

11. Wykonawca dostarczat bedzie przedmiot umowy do siedziby Zamawiajgcego, tj. Ropczyce, ul.
Krisego1, pok.nr 1.

12. Osobg upowazniong do realizacji przedmiotu umowy ze strony zamawiajgcego jest Pani Ewa
Owczarek.

§3

1. Maksymalna cena (wynagrodzenie umowne) za przedmiot umowy okreslony w § 1 ust. 1, nie moze
przekroczy¢ 32 000,00 zt. brutto (stownie : trzydziesci dwa tysigce ztotych 00/100 ) w tym 2 000,00 zt.
przeznaczone zostanie na zakup artykuldw biurowych do obstugi systemu odprowadzania ocdpadow
komunalnych.

2. Podana w § 3 ust. 1 kwota ma charakter szacunkowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie
wykorzystania catosci w/w kwoty.

§4

W przypadku zgloszenia reklamacji Zamawiajacy zobowigzany jest zwréci¢ na koszt Wykonawcy
wyroby bedace przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.

§5

1. W razie nieterminowego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,3% kwoty okreslonej § 3 ust.1 niniejszej umowy za
kazdy dzier zwloki liczony od dnia wyznaczonego na wykonanie poszczegélnego zamowienia.

2. W razie kazdorazowego przypadku niewykonania umowy (z wyjatkiem przypadku okreslonego ust. 1)
lub przerwania dostawy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% kwoty
okreslonej w § 3 ust. 1 niniejsze] umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonych kar umownych.

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu

Cywilnego a spory wynikajace z niniejszej umowy bedg rozpatrywane przez Sgd wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
§7

Wszystkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci wyigcznie
pisemnymi aneksami podpisanymi przez obie strony niniejszej umowy.

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym jeden dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



